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STAJ YÖNETMELİĞİ

• Staj Yönetmeliği bölümümüz web sayfasında bulunan aşağıdaki linkte bulunmaktadır. 

• Tüm staj yapacak öğrencilerin yönetmeliği okumaları gerekmektedir. 

• http://ab.tek.firat.edu.tr/tr/node/144



STAJ HAZIRLIĞI

• Staj başvurusunda bulunacak tüm öğrencilerin firmalarla iletişim kurmadan önce aşağıdaki

linkte belirtilen formatta Europass CV’ si oluşturmaları faydalı olacaktır.

• https://europass.cedefop.europa.eu/editors/tr/cv/compose

https://europass.cedefop.europa.eu/editors/tr/cv/compose


STAJ YERİARAŞTIRMASI

• Firmalara başvuruda kullanılacak bir mail formatı hazırlanmalı ve CV eklenmelidir. 

• Başarı durumu iyi olması durumunda Transkript eklenmesi yararlı olacaktır. 

• Firmalara ulaşmak için Ülkemizde faaliyet gösteren Teknokent, Teknopark gibi kurumların 

web siteleri incelenerek, hedef firmalar belirlenmeli ve iletişim bilgileri toplanmalı



STAJ YERİ SEÇİMİ

• STAJ I

• Bilişim Teknolojileri Altyapıları olan veya üreten yerler

• Bilgi Güvenliği 

• Biyometrik Sistem Üreticileri

• Ağ Güvenliği

• Uygulama ve Sistem Güvenliği

• Web ve Mobil Teknolojiler

• Donanım ve Yazılım Geliştirme

• Adliye, Adli Bilişim ve İnceleme Firmaları tavsiye 

edilmemektedir. 

• STAJ II

• Adli Bilişim

• Bilişim Suçları İnceleme

• Kamu Kurumlarının Siber Güvenlik ve Adli Bilişim ile ilgili 

birimleri

• Adliyeler, Emniyet, Jandarma 

• Adli Bilişim ile ilgili Hukuk Büroları ve Danışmanlık 

Firmaları

• Ulusal ve Uluslararası Şirketlerin Güvenlik ve Bilişim suçu 

ile ilgili birimlerinde

• STAJ I ‘deki ilgili alanlarda



STAJ TARİHLERİ

• Üniversitenin belirlediği staj tarih

dönemlerinde staj yapılacaktır.



STAJDAN BAŞVURU SÜRECİ -1

• http://ab.tek.firat.edu.tr/tr/node/144

adresinde bulunan Başvuru Dilekçesi 

(Form -1) ile kuruma başvuruda 

bulunulacak. 

http://ab.tek.firat.edu.tr/tr/node/144


STAJDAN BAŞVURU SÜRECİ -1

• http://ab.tek.firat.edu.tr/tr/node/144

adresinde bulunan Firma Bilgi Formu 

(Form -1I) ile bölüme başvuruda 

bulunulacak. 

• Bölüm Staj Komisyonu tarafından uygun 

bulunan kurumlar onaylanacak. 

• Bu form imzalandıktan sonra KABUL 

FORMU’dur. 

http://ab.tek.firat.edu.tr/tr/node/144


STAJDAN BAŞVURU SÜRECİ -I1



STAJ BAŞVURU SÜRECİ - III

• Staj yerine gitmeden önce staj defterinin

şekilde verilen ilk sayfasının Fakülte

Sekreteri tarafından mühürlenip

imzalanması gerekmektedir.

• Fakülte sekreterliğinin onayladığı belge

staj defterinin ilk sayfası olarak kullanılır.

• Bu sayfadan 2 adet çoğaltmalısınız.

(Fotokopi kabul edilmiyor)



STAJA BAŞLAMA

• Onaylanan Tarihte Kurumda Staja başlamanız gerekmektedir. 

• Staj süresi boyunca kurumda devam etme zorunluluğu bulunmaktadır.

• Aksi durumda staj günleri değerlendirilmeyecektir. 



STAJDAN BEKLENTİLER

• Staj yaptığınız kurumda aktif görevler almanız beklenmektedir.

• Kurumun çalışma düzeni, iş alanları, işlerin yürütülme süreçleri gözlemlenmelidir.

• Bilgi birikiminizin yeterli olmadığı durumlarda ilgili alandaki yetkililerden sürekli bilgi alınmaya çalışılmalıdır.

• Aktif yürütülen işlerin içerisinde yer almaya çalışmalısınız.

• Derslerde gördüğünüz içeriklerle ilgili sorgulamalar yapmalısınız.

• Staj yerinde konu araştırması, doküman oluşturulması gibi konularda çalışmanız beklenmemektedir. Bu

nedenle benzer işlerin verilmesi durumunda uygulamalı işler talep ediniz.

• Unutmayın ne kadar çok konu hakkında uygulama yeteneği ve görüsü elde etmeniz stajdaki en temel

beklentimizdir.



STAJ DEFTERİ NASIL OLMALI ?



STAJ DEFTERİ

• Staj Defteri Bilgisayar ortamında yada

elle yazılabilir.

• Tüm fakülte staj defteri cildi olarak

yandaki şekilde verilen cilt

kullanılmaktadır.

• Bu cildi fakülteden temin edebilirsiniz.

• Staj defterinin bilgisayarla yada ellede

yazılsa kitapçık haline getirilip

komisyona sunulması gerekmektedir.



STAJ DEFTERİ İLK SAYFASI

• Staj defterinin kapak sayfasında yandaki gibi 

bölüm, öğrenci numarası, ad, soyad ve staj türü 

gibi bilgileri olmalıdır. 

• Bu sayfa cildin yapısına göre dizayn edilerek, 

Cildin ön yüzünden görünecek şekilde 

olmalıdır. 



ONAYLANMIŞ SAYFA

• İlk sayfanın ardından onaylanmış sayfanın staj 

defterinde yer alması gerekmektedir. Bu sayfa 3 

kısımdan oluşur. Bunlar;

- Firma bilgileri

- Firma sorumlusunun bilgileri

- Komisyonun notu (Bu kısmı staj değerlendirme 

komisyonu dolduracaktır). Firmalar tarafından bu alana 

herhangi bir bilgi yazılmayacaktır. 



STAJ SORUMLUSU

• Staj Sorumlusu staj yapılacak kurumda size staj boyunca rehberlik edecek Firma Çalışanıdır.

• Adli Bilişim Mühendisliği 4 yıllık eğitim veren bir mühendislik disiplinidir. Bu sebepten dolayı sizin staj

sorumlularınızda en az 4 yıllık bir fakülteden mezun,

- Adli Bilişim Müh., Bilgisayar Müh., Elektrik-Elektronik Müh., Sistem Müh., Yazılım Müh., Enformasyon Müh.,

Elektronik ve Haberleşme Müh. gibi ilgili alanlarda eğitim almış mühendisler

- Avukat,

- Hakim, Savcı

- Adli Bilişim Uzmanı

olması gerekmektedir. Kaşelerinde de bu ünvanların olması gerekmektedir. Örn. Yüksek Müh. Hasan CAN

gibi.



GERÇEKLEŞTİRİLEN ÇALIŞMALAR

• Bu sayfada yapılan çalışmalar, projeler, iş süreçleri ve

bunların yapıldığı tarih ile çalışma saatleri yer almalıdır.

• Ayrıca bu sayfada bahsedilen süreçleri staj defterinde hangi

sayfada anlattığınız da staj defterinde yer almalıdır.

• Bu sayfada sizden sorumlu mühendis, avukat, hakim veya 4

yıllık fakülte mezunu adli bilişim uzmanın imza ve kaşesi

olmalıdır.

• KAŞE KİŞİSEL UNVAN OLMAYAN FİRMA KAŞESİ
OLMAYACAKTIR.

• SADECE FİRMA KAŞESİ VARSA, STAJ DEFTERİNİZDE BU

ALANA YETKİLİ KİŞİNİN KİŞİ ÜNVANI VE AD SOYAD

BİLGİLERİDE DEFTER HAZIRLANIRKEN YAZILARAK

FİRMA KAŞESİ İLE BİRLİKTE İMZALATILACAKTIR.



İÇİNDEKİLER

• Bu sayfada yapılan çalışmalar ve bu 

çalışmalara hangi sayfada bahsedildiyse o 

sayfanın numara bilgisi yer verilmelidir. 

• Bu sayfanın önceki slaytta belirtilen KAŞE 

yapısında olması gerekmektedir. 



SAYFALAR

• Staj defterinde yapılan çalışmalar

konusuna göre yazılmalıdır.

• Burada sayfa sınırlaması yoktur. Bir günde

yapılan çalışmayı anlatmak için birden

fazla sayfa kullanabilirsiniz.

• Stajın anlatıldığı bu sayfalarda tarih sayfa

numarası ve sizinle ilgilenen staj

sorumlusunu kaşe ve imzası olmalıdır.



SAYFALAR İÇERİĞİ

• Olması Gerekenler

• Staj sürecinde günlük yapılan faaliyetlerle ilgili süreç, 

fotoğraf, uygulama arayüzleri, deneysel çalışmalar, 

uygulama yöntemleri gibi gerçek faaliyetler 

olmalıdır. 

• Staj defterleri günlük yapılan faaliyetlere göre 

günlük olarak yazılmalıdır. 

• Yapılmış olan işlerle ilgili yazılım kodları, imaj 

örnekleri, raporlar, elde edilen kataloglar ek olarak 

verilmelidir. Staj sayfalarında olmamalıdır. Ekte 

olduğu belirtilmelidir. 

• Olmaması Gerekenler

• Staj defteri bir kitap yada ders notu değildir !!!

• Yazılan içerik intihal araştırmasın tabi tutulacaktır. 

Bu nedenle kendi ifadelerini kullanmanız 

gerekmektedir. 

• Teorik kitap bilgileri içermemelidir. 

• Örneğin ağ güvenliği ile ilgili faaliyet 

gerçekleştirilme durumunda yöntemler değil 

uygulama ve yapılanlar yazılmalıdır. 

• Yazım diline dikkat edilmelidir. Günlük konuşma dili 

kullanılmamalıdır. 



STAJ SONU

• Staj bitiminde bölüm staj sayfasında bulunan Staj Sicil Fişi (FORM - 3) kurum yetkilisi 

tarafından doldurularak kapalı bir zarf içerisinde (Zarfın kapanma yerleri kaşelenmelidir) 

bölüm başkanlığına elden yada posta yoluyla gönderilmelidir. 

• Dönem başlangıcında bölüm başkanlığının ilan ettiği tarihe kadar bölüm web sayfasında 

belirtilen standartlara uygun staj defterileri ve ekleri imza karşılığında teslim edilmelidir. 



STAJ SUNUMU

• Staj defterleri bölümün ilan ettiği tarihe kadar bölüm sekreterine veya ilgili öğretim 

üyesine teslim edilir. Bölümün açıkladığı tarihte staj sunumu staj komisyonuna sunulur. 

Sunumun içeriği aşağıdaki gibi olmalıdır.  Sunum süresi 10dk 

- Firma bilgileri, 

- Çalışma konuları,

- Çözülen veya çözülmesi gereken problemler,

- Kullanılan araçlar,

- Süreçte gerçekleştirilen çalışmalar.



STAJ DEĞERLENDİRME

• Staj değerlendirmesi bölüm web sayfasında belirtilen kurallara göre yapılacaktır. 

• Bu nedenle belirtilen kurallara uyulması büyük önem taşımaktadır. 

• Değerlendirme sonuçları ve staj notları staj komisyonu tarafından bölüm web sayfasında 

ilan edilecektir. 

• Değerlendirme aşamasında defterinizin yapısı, sunumdaki performansınız, kurumdan gelen 

sicil değerlendirmesi dikkate alınmaktadır. 



SORULAR???


